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 ログイン 

① デスクトップにインストールされた研修会参加受付システムアイコン 

（ファイル名：「開催日＋研修会名称＋”参加受付システム”」）をダブルクリックし、起動します。 

 

【注意事項】 

過去の研修会で使用した研修会参加受付システムは使用できません。 

ファイル名を確認し、使用する研修会名称、開催日と一致しているか、必ず確認してください。 

※開催済の研修会参加受付システムがデスクトップに表示されている場合、必ず削除の上、 

再度研修会参加受付システムをダウンロードしてください。 

 

② 研修会審査承認・システムダウンロードのご連絡メールに記載のあるアクセスキーを入力し、 

ログインします。 

 

 

① アクセスキーを入力する 

② ログインボタンをクリックする 

 

 
①  

②  
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 参加受付（研修会当日） 

 

 

インターネット回線に接続されている場合と接続されていない場合で参加受付手順が異なります。 

インターネット回線に接続されている場合・・・・・３ページ 

インターネット回線に接続されていない場合・・・・4 ページ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
参加受付をクリック 
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① 参加登録手順（インターネット回線に接続されている場合） 

 

 

 

 

 

○会員カードをお持ちの場合（バーコード読み取り）○会員カードを忘れた場合（手動登録） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

読み取れたかどうか不安な場合、もう一度読み込ま

せてください。 

重複登録が出来ないようになっておりますので、 

2 回以上読み込んでも削除する必要はありません。 

該当者が複数いる場合はリストが表示され

ます 

ので、該当者の登録ボタンをクリックしま

す。 

会員カードをバーコードリーダーにかざします。 

メッセージが出て受付終了です。 

戻るボタンで最初の画面に戻ります。 

クリックで切り替えできます 

本人であることを確認し、登録をクリックします。 

会員番号または会員名（カナ/かな）で検索します。 

本人であることを確認し、登録をクリックします。 

注意事項： 

誤って他の方を参加登録した場合 

→誤って登録した方の会員番号・お名前を 

学会事務局までお知らせください。 

事務局にて削除いたします。 

参加者に会員カードの提示をいただき、

裏面のバーコードを読み取って下さい。 
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② 参加登録手順（インターネット回線に接続されていない場合） 

 

 

 

 

 

 

  ○会員カード提示者の場合    ○会員カードを忘れた場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

バーコードリーダーで会員カードを読み取ります。 

メッセージが出て受付終了です。 

戻るボタンで最初の画面に戻ります。 

会員番号を確認し、登録をクリックします。 

① 検索機能が使用できないため、システムによる登録

が出来ません。 

② 紙の参加者リストに会員番号、氏名、所属を記載の

上、インターネット接続後に改めて登録してくださ

い。【登録方法は P3「会員カードを忘れた場合」と

同じです】 

 

参加者に会員カードの提示をいただき、裏面

のバーコードを読み取って下さい。 

読み取れたかどうか不安な場合、もう一度読み込ま

せてください。 

重複登録が出来ないようになっておりますので、 

2 回以上読み込んでも削除する必要はありません。 
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【よくあるエラーについて】 

① 会員カードを読み取っても、「精神科専門医資格をお持ちでないため、登録が出来ません。」と表示され

登録できない。 

⇒参加者受付システムでは、精神科専門医資格をお持ちの先生しか登録が出来ません。 

 インターネット接続時に専門医でない方の会員バーコードを読み取ると下記メッセージが表示されます。 

当該の先生に精神科専門医資格の有無を確認いただき、精神科専門医をお持ちである場合は、 

紙の参加者リストに記載の上、研修会終了後、学会事務局までご連絡をください。 

 

② 旧いカードを提示され、バーコードを読み取っても登録できない。 

⇒旧い会員カードはバーコード読み取りができません。会員カードを忘れた方と同様に対応してください。 

 

 

＜専門医資格をお持ちでない先生をバーコード読み取りした際に表示される画面＞ 
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 参加者データ作成について（研修会終了後） 

研修会終了後、参加者データの CSV ファイルを作成し、システムにアップロードをいたします。 

注意：複数の PC で受付を行った場合は、全ての PC から必ず参加者データ ZIP を作成してください。 

 

 

① メインメニューから「参加者データ作成（研修会終了後）」をクリックします。 

 

 

 

 

② 以下の画面が表示されますので、「作成」をクリックします。 
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③ アップロード用参加者データが作成されました。 

※「戻る」をクリックすると、メインメニュー画面に戻ります。 

 

 

④ デスクトップにアップロード用データ（ZIP ファイル）が表示されているか確認します。 

※ZIP ファイルの名称は「開催日＋研修会名称＋参加者情報」.zip となります。 

 

 

【注意事項】複数 PC で参加受付をした場合の対応 

複数の PC で参加受付した場合、それぞれの受付システムで参加者データ作成を行い、アップロード

する必要がございます。 
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 参加者データアップロード 

① システムにログインします。 

日本精神神経学会より配布されたメールに記載されている「アクセスキー（英数字 8ケタ）」を入力 

し「ログイン」をクリックしてください。 

 

 

② システムメニュー画面より、「参加者情報アップロード」をクリックします。 
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③ ファイル選択をクリックし、ディスクトップの zip フォルダを開き、zip ファイルを選択して「開く」

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② ファイル選択をクリック 
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④ zip ファイルが表示されているのを確認してアップロードをクリックします。 

※ 複数の PC で受付した場合（アップロードファイルが複数ある場合） 

同じ操作（③→④）を繰り返し、全てのアップロードファイルのアップロードを行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（アップロード完了時） 

 

アップロードが完了したら、「確認」をクリックしてください。 
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⑤ 「アップロード済の参加者情報確認」をクリックしてください。参加者情報の確認行えます。 

 

 

 

日本精神神経学会 研修会 


